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NAMA SOP SOP REKOMENDASI TUGAS BELAJAR

DASAR HUKUM:

1. UU No. 5 Tahun 2014 Tentang Aparatur Sipil Negara

2.PMK No. 64 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementrian Kesehatan

3.PMK No. 28 Tahun 2015 tentang Penyelenggaraan Tugas
Belajar Sumber Daya Manusia Kesehatan

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait dengan tugas belajar

2. Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait dengan Aparatur Sipil
Negara

KETERKAITAN:

1. SOP Penyesuaian ljazah
2. SOP Pencantuman Gelar
3. SOP Tatacara Pengarsipan

PERALATAN PERLENGKAPAN:
1. Peraturan dan pedoman/Juklak/Juknis tentang Penyelesaian Surat Izin Belajar di
Lingkungan Kemenkes
2. Komputer yang dilangkuti program Microsoft Office dan akses internet
3. Printer dan scanner

PERINGATAN:

1. Apabila Penyelesaian Surat Tugas Belajar Terlambat, maka
menyalahi aturan yang berlaku

2. Apabila penyelesaian Surat Rekomendasi Tugas Belajar tidak
dilaksanakan, maka yang bersangkutan tidak bisa mendapatkan
tugas belajar

PENCATATAN DAN PENDATAAN:
(penerbitan surat Tugas Belajar)
(dicatat di Buku Laporan Penerbitan Surat Rekomendasi Tugas Belajar)




Prosedur Pelaksanaan Penerbitan Surat Rekomendasi Tugas Belajar (Tubel)
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Kegiatan Keterangan
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belajar
menugaskan kepada Analis Kepegawasan terhadap \
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