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PEMERINTAH KABUPATEN KEPAHIANG Tgl.Pembuatan :0f P soi5
[Tgl, Revisi : 16 Rmbar 50p
BADAN KEUANGAN DAERAH Tgl, Efektif : [8 Deemper 905
Disahkan Oleh 2 Kepala Badan Keuangan Daerah
-
. Peryandi, S.Sos, ;:x/
Pembina Tk.I (IV.b) / NIP. 196302, 507 1001
SEKRETARIAT Nama SOP : Surat Belanja L (sPP-Ls)
DASAR HUKUM Kualifikasi Pelaksanaan
1. Undang-Undang Nomor 17 tahun 2003 tentang Keuangan Negara 1. Pelaksanaan pada Sub Bagian Keuangan
2. Undang-Undang No. 01 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara; 2. i
3. an Daerah K: Kepahiang Nomor 15 Tahun 2016 tentang Anggran P EN
dan Belanja Daerah (APBD) Kab Kepahiang
Keteriaiatan Peralatan/Perlengkapan
EJSN(T:H; r;ieja,kursl, Komputer, sarana transpomsi’. A“TK—, Telepon, kalkulator, buku kendali, RKA-DPA
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
ARSIP




No Aktivitas Bendahara Keterangan
PPK Opacator Kelengkapan Waktu Ouput

1  [Melakukan verifiksi Dokumen Q Dokumen 1 jam Dokumen —1

2 |Melakukan input SPP-LS L

;: I D 1jam SPP Belanja Langsung (LS) ]

_J SPP Belanja Langsung 2 jam SPP Belanja Langsung (LS)

3 [Memeriksa SPP-LS D(_

‘ - O
|pembayaran Belanja

SPP belanja langsung yang sudah

SPP Belanja Langsung 30 menit | ditandatangani

Kepala Badan Keuangan Daerah

4/_//4‘///1}\//1’
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PEMERINTAH KABUPATEN KEPAHIANG
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: o S0}
BADAN KEUANGAN DAERAH : i 2off
Disahkan Oleh :
Pembina
SEKRETARIAT Nama SOP : Surat
DASAR HUKUM Kualifikasi Pelaksanaan
1. Undang-Undang Nomor 17 tahun 2003 tentang Keuangan Negara

2. Undang-Undang No. 01 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara;
3. an Daerah Kepahiang Nomor 15 Tahun 2016 tentang Anggran P

1, Pelaksanaan pada Sub Bagian Kauangan
2. Memiliki pemahaman Administrasi

dan Befanja Daerah (APBD) Kab Kepahiang

3.

Peralatan/Perlengkapan

Ruang kerja, meja,kursi, Komputer, sarana transportas, ATK, Telepon, kilkulatm; buku kendali, RKA-DPA

Pencatatan dan Pendataan

ARSIP
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No Aktlvitas Bendahara 0
PPK perator Keterangan
pengeluaran Komputer Kelenghkapan Waktu Ouput
1 keb anggaran Q Dokumen 1 jam Dokumen
liti dan i Pagu yang
2 |agadioea Dokumen 1jam 15» Uang Persediaan (UP)
3 U operator untuk b .
surat i uang 4 SPP Uang Persediaan (UP) 2 jam SPP Uang Persediaan (UP)
4 surat i b ) :
uang persediaan SPP Uang Persediaan (UP) 30 menit SPP UP yang sudah ditandatangani
Kepala Badan Keuangan Daerah
Kabupaten Kepahlang
r. Peryandi, 5.50s, M
NIP. 19630223 198" 001
[Nomor SOP 020 /50P/BXD/XPH/2017
PEMERINTAH KABUPATEN KEPAHIANG Tgl Pembuatan ;01 Mei 2015
Tgl, Revisi : am|
BADAN KEUANGAN DAERAH Tgl, Efektd : oo
[Disahkan Oleh :
Pembina Tk | (n} b) / NIP_196;
SEXRETARIAT Nama S0P : surat gantl uang (5PM-GUP)

[DASAR HUXUM

Kualifikasi Pelaksanaan

1 Undang-Undang Nomor 17 tahun 2013 tentang keuangan negara
12 Undang-Undang Nomor 01 tahun 2004 tentang pebendaharaan negara
13 Peraturan Daerab Kabupaten Kepatuang Nomor 15 Tahun 2016 tentang Anggran Pendapatan dan Belanja

1. Pelaksanaan pada Sub Bagian Keuangan
2. Memahami administrasi keuangan

| 3. Menguasi Komputer
|Daerah (APBD) Kab Kepahiang
Keteckasatan Peralatan/Perlengkapan
1508 P Surat uang gants (sPP-GUP) Ruang kerja, mejakursi, Komputer, sarana transportasi, ATK, Telepon, kalkulator, buky kendah XA DPA
|Penagatan |Pencatatan dan Pendataan
SPP

ARSIP
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Ne Bendahara Staf Kab. Keuangan |  Ka. Badan BKD Kelengkapsn Wakta Ouput -
1 | un kebutuhan anggaran C) DPA, Anggaran KAS 1jam  |RKA, Anggaran KAS
2 wmmMWHmmmdl ) oPA, Anggaran kAS 10m :a;ﬂmmm T
[Pagu anggaran yang
3 [Membuat surat perintah uang i l : I I ditetapkan 2jam  |terimputrwa SFM
R | Surat perintah _.m__ SPM yang difarap 30 merit |SPM yang difarap
Janti Uang Persediasn ]
Toa i dan 4 i hasil ketikan SPM- N é Tid Terverifikasinya 5PP-SPM | 30menit |SPM yang telah ctangani
§ JEUP ’—'
h 5menit |SPM yang telah dtangani
6 qunauwuw l___D‘___l SPM yang telsh dtangani m yong
7 SPM-GUP Kebagian Anggaran BKD 1 SPM yang telsh dtangani 30 menit (SPM yang telah dtangani
A telsh dtangani 2hari  [SPZDGUP BKD
8 [Memproses pengajuan pencairan GUP <>— SPM yang telzl ngani
5p20 GUP 30 menit. [SP2D GUP
9 |Menerima SP2D yang sudah ditebitkan
A
Kepala Badan Keuangan Daerah
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PENERINTAH KABUPATEN KEPAHIANG Kesba (6 Degemper  Sop
Tanggal Bk (8 Osember dorr
” Disahlan Oles Kepala BKD Kabupaten Kegahiang
BADAN KEUANGAN DAERAH
Dr. Peryandi, S Sos ¥
Feeabina TR 1 [V/b MP. 19630223 | 1001
Bidang Perbendabarsan Sub Bidang Belanja langsung dan Tidak Langsung Nama S0P + Penerbilan Sural Perintah Pencairan Dana (SP2D)
Dasar llvhum Rualifikasi Pelaksana
L 10 NOMOR I aben 203 Tentang hrmangan Nera : 1. Yenguasai kompater
2 17 Vol Tahuo 204 Tentag Pembendabarasn N 2. Nemiliki Rogeteasi dalam bidaag administrasi
L Peratnzan Farrsh Kabagairn hejabiang Nomor 13 Tahya 2016 Ventang \azzmran Pendapalan dan Belanja Baesah { Pendidikan, Tupeksi )
Habapaten hepabizne Tabaw Aamaran 2017
Arierkaitan Peralatan/Perlenghapan
L
Pyt erja. \eja Kursi, Womputer. Sarana tramspariasi, VTR, Niesin 1%, Telepoa. lukn hendali. |
| Periegatan Iencatatan dan Pendataan 1
| i
U |
- Veashedin memamanen bevanga | anann * Anip {
T




[ Pelaksamaan Mate Bako
il e [y TN | A g | vt o[
1| Nemsrima berkas permoboaan Pesertitun ST21 fokrmen ’2!-61 lhﬁ-mm—n l !
i 0P floke) @
2| Veriikasi kebonghapan borkas Berkas Permskonan SP20 5 Woai Berkas Permofonan 720 yangbizh
(Joket) Talngy dilenghapi
A | Prows ke heyala Badan wotnk diisposisi [ Berkas Permohonan SP20 yang telab | 10 Moait Berkas Pormobonan SP2D yang ek
J gy i
4. | Disposisi hepals Budang dan hasubhid Rerkax Pormokwonan SP20 yang lelah 10 Menit Rericas Permofwnan SP20 yang tefab
| - [ OO — 1 |+ [ ]
1| Veiikas berkas Pecmobonan SP2U1 _’ Berkas Permohowan SP20 yang telah di | 5 Menil Berkas Permoonan SI20 yang telzk
—q}- ]mw divriikai
[ |
| ]h-shha\'l Q - ’mmsmmm [svun ,vu , |
ez ] diverifikasi |
" ! ) R i T T TR g e,y
| = | | Valbtasi | J
b | Pensean 20 { | ..L SP20 yang telah fiverifikasi das 5 emil S0 final
| — Validasi [
T emwican P8 i ] [ SP2D yang \iah ditanda Langani oeh | 11 Vemit P2 Fal [ i
| | _’(_'__] B Awasa DI dan diregistrasi | i
) D [ | fwn finad ' [ wrp se2 |
e e | ] | | [ h I
Aepala BRD Kabujaten hegahiang
Br. Peryandi, S.Sos. W
Fembina TR | 1% /b NP, 1%. o1
SOP PELAYANAN PENCAIRAN SP2D UP/GU/TU dan LS MELALUI KAS DAERAH ONLINE
Nomor SOP - 32/SOP/BKDIKPHR2017 ]
Tgl.Pembuatan e Detenbe  po B
Tgl Revisi : j
PEMERINTAH KABUPATEN KEPAHIANG Tel efektif 18 Deremder 20r%
I Disahkan Oleh : Kepala Badan Keuangan Daerah _!
% BADAN KEUANGAN DAERAH v ||
Pembina TK. | IV/b NIP. 19630223 198507 1 001
MNama SOP : Palayanan Pencairan SPTD UP/GU/TU dan !

Bidang Perbendaharaan
(Sub Bidang Kas Daerah)

LS melalui Kas Daerah secara onlie

Kualifikasi Pelaksana |

DASAR HUKL'™
I ULNOMOR 17 tahun 2003 tentang keuangan negara ;
2. UU'No 0t Tahun 2004 tentang pembendaharaan negara
3 Perarzn Daerah Kabupaten Kepahiang No.  Tahun
Angzaran Relania Daerah Kabunaten Kepahiang T4

Tentang

1.Menguasai komputer
2.Memiliki Kopetensi dalam bidang administrasi
{ Pendidikan, Tupoksi }

Feralatan PI;HEJ]TKEPQII

Pl b LPPeaid s

Ruang kerja, Meja Kursi. Komputer, Sarana transportasi, ATK Mesin
TIK, Telepon, Buku Kendali

Pencatatan dan Pendataan _

PERINGATAN -
Menghindari mismanajemen keuangan | anggaran

- Arsip
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Admin]
PELARSANA {Shystam Adeir
Sub Bidang | Petugas Petugas Petugas Petugas """'W"m "¢ Persyaratan Wak ouTRuT e '
URAMN TUGAS AMidan Bl | Verfikasi Admia 1 Adwin 2 Admin 3 P
P20 System | Database | Oustabese SP2D Larghap|1 mert [Oobumen 5720
1 [Meryamgaikan Dobumen SP20 dan Regieas & Sampadcan Oleh Sub S0 & Vet ik
Bdsng 0TL dan L
Dokumen SP2D OF bput (1 mendt  (SP2D Wajb
2 {irput Date SP20 K Sitwm Bant Ke server Smda dan Jlanghan Lk
|Ackieasi Bank {Slarpan
r Frosesmyn
[Veriftkan Tahap 1 SP20 |2 mwne  [Rkosrad vabditas
data
E Berkas SPID Duta Emtrt 0 1
ok setujy 1 | erificaw Tabes 3 SPID |1 ment or ]
a|verfiasn SF2D O 7 } 1
p 1
\ \ 3 e FediiasTubas 35700 [Scerk | Wumatmines |
SlFnal dokumen ke Bark Benghuby Cabang :
Pencavan}
‘th e Selups ] ) (B T Tt eniVakey varg
Tolis o3 Dbt vecads ohw Bandl I — H 1 | [amaiosan repaas vam 1
(o o rnss se s l l ‘ " i ] l Petugas Sank WFD
l ! Yapa'a Badan Kesangan Deerah
Cabupaten kepatvang

Dr. Paryandi, § Sea. MM
Mg, 19630223 198507 &

Nomor SOP 053 /SOP/BKD/KPH[2017
Tanggal :16 Nopember 2015
Pembuatan

Tanggal Revisi
PEMERINTAH KABUPATEN KEPAHIANG | (oitinjau kembal)

BADAN KEUANGAN DAERAH Dt /8 Dvember _gory

Disahkan Oleh Kepala Kabupaten Kepahiang

Dr. Peryandi, 5.50s.|

Pembina TK. | IV/b NIP. 19630273 128507 1 001
Bidang Anggaran Nama SOp : Penerbitan SPD

| Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

e

1. Uncang-Undang Nomor 17 tahun 2003 tentang Keuangan Negara; 1. Menguasai komputer

2. Undang-Undang No. 01 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara; 2. Memiliki Kopetensi dalam bidang administrasi
| 3. P Daersh Kabup: Kepahiang Nomor 15 Tahun 2016 tentang Anggaran ( Pendidikan, Tupoksi )
! Pendapatan dar Batan;

i3 Daerah Kabupaten Kepahiane Tahin Angoarsn 3017

Peralatan/Perlengkapan i
_— {
]

Ruang kerja, Meja Kursi, Komputer,
Buku Kendali.
| Peringatan Pencatatan dan Pendataan

I Ehindari mi j k gan / anggaran Mvn_ -
1

Sarana transportasi, ATK, Mesin TIK. Telepon,




SOP Pernerbitan SPD

N ’ Pelaksanaan Mutu Baku P;:;‘n'."
Kegiatan Staf Kasubid. | Kepala | Ka. Badan Kelengkapan Waktu Output
wira Bidang | /PPKD

1 [N ima berkas p. h Tupoksi 15 Menit Berkas Permohonan SPD

Penertiban SPD dari OPD Q"*l
2 | Mengecek kelengkapan berkas I Berkas Permohonan SPD 1Jam Berkas Permohonan SPD

‘vdat lenghap yang telah dilengkapi

3 | Dinaikkan ke Kepala Badan untuk di | BN Berkas Permohonan SPD 1Jam Disposisi Kepala Badan

Disposisi engian *:] L
4 | Disposisi Kepala Bidang D._l Berkas Permohonan SPD 1Jam Disposisi Kepala Bidang

Mengkoreksi usulan untuk I
S | diteruskan ke Staf Pelaksana | I
6 | Membuat Konsep SPD Berkas Permohonan SPD 1Jam Konsep SPD

| yang telah di lengkapi 4
7 | Mengkoreksi Konsep SPD 1 /'\ Konsep SPD 15 Menit Konsep SPD yang telah
! ann N eeawe | : o e dikorekd e sl
8 | Memverifikasi Konsep SP2D ] salan 5 Senar Konsep SPD yang telah 15 Menit Konsep SPD yang telah
I dikoreksi B dikoreksi dan verifikasi

9 | Mengesahkan dan Konsep SPD yang telah 15 Menit SPD final

menandatangani SPD dikoreksi dan diverifikasi

10 ] Meregister, Mengembalikan SPD l | SPD final 1 Hari Arsip SPD 1

ke Pemohon dan Mengarsipkan

Kepala BKD Kabupaten Kepahiang

Dr. Peryandi, S.50s. MM
Pembina TK. 1 IV/b 7 19630223 198507 1 001



