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KATA PENGANTAR

Puji syukur kami ucapkan kepada Allah SWT. karena berkat rahmat dan
petunjuk-Nya kami dapat menyelesaikan penyusunan “ Standar Operasional
Prosedur (SOP “Inspektorat Kabupaten Kepahiang Tahun 2016 Buku II (Dua).

Bahwa SOP merupakan Dokumen yang berisi serangkaian instruksi
tertulis  yang dibakukan mengenai proses penyelenggaraan administrasi
perkantoran yang berisi cara melakukan pekerjaan, waktu pelaksanaan, tempat
pelaksanaan dan pelaksana dalam melaksanakan pekerjaan. Maka kami berupaya
menyusun serangkaian kegiatan pada Inspektorat Kabupaten Kepahiang ini dalam
SOP Inspektorat  secara rapi yang nantinya juga berguna dalam rangka
mewujudkan sistem birokrasi yang efektif dan efisien dan memiliki dasar hukum
yang jelas Sehingga berimplikasi pada kualitas pelayanan kepada publik menjadi
lebih baik.

Kami telah berusaha menyusun SOP ini dengan sebaik - baiknya dan
menyadari bahwa SOP ini masih belum sempurna, untuk itu diharapkan saran dan

masukan dari berbagai pihak untuk penyempurnaan SOP ini. Terima kasih.
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UNIT KERJA : INSPEKTORAT KABUPATEN KEPAHIANG |
BAGIAN/SUBBAGIAN | : SUBBAG EVLAP 1

Kode : SOP/TL.2/ITKAB-KPH
Kegiatan : Penyusunan Laporan Berkala dari Aplikasi SIM-HP

A UMUM

1. Laporan berkala Inspektorat Kabupaten Kepahiang adalah laporan yang
berisi realisasi pelaksanaan tugas pokok dan fungsi Insektorat untuk jangka
waktu tertentu.

2. Tupoksi Inspektorat mengacu pada ketentuan yang diatur dalam :

- Peraturan Daerah Kabupaten kepahiang Nomor ~ Tahun 2016 tentang
susunan organisasi dan Tata kerja Lembaga Teknis Daerah Kabupaten
kepahiang.

- Peraturan Bupati Kepahiang Nomor ~ Tahun 2016 tentang Penjabaran
Tugas Pokok dan Fungsi Inspektorat Kabupaten Kepahiang.

Berdasarkan Peraturan tersebut [nspektorat mempunyai Tugas Pokok
membantu Bupati dalam melakukan pengawasan dan pembinaan
terrhadap pelaksanaan urusan pemerintahan di daerah, Pelaksanaan
Pembinaan atas penyelenggaraan pemerintahan di Desa, Pelaksanaan

e e P T S <

\timdar Operating Procedure (SOP) di Bidang Pengawasan
Iywhtorar Kab. Kepahang
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urusan Pemerintahan Desa, pengelolaan Keuangan Daerah, Aset dan
Kekayaan Daerah Aparatur Daerah, Kasus Pengaduan, serta
pelaksanaan kesekretariatan Inspektorat sesuai dengan kewenangannya

C. PROSEDUR

i

Prosedur penyusunan Laporan Berkala ( Bulanan )

berdasarkan peraturan perundang-undangan yang berlaku. Jangka Waktu
3. Laporan berkala adalah Laporan Bulanan, Laporan Triwulan, Laporan Maksimal
= No Prosedur Penyelesaian
Semester, dan Laporan Tahunan yang terdiri Laporan RKT dan Laporan sejak Berkas
Hasil Pengawasan. diterima
1. | Kasubbag Evaluasi dan pelaporan menyusun konsep
laporan bulanan yang berisi realisasi penugasan, realiasi 3 hari
B. PIHAK - PIHAK YANG TERKAIT laporan, dan hasil pengawasan dari SIM-HP
2. | Konsep laporan bulanan diserahkan kepada sekretaris 10 menit
Para pejabat yang terkait dengan pelaksanaan penyusunan laporan berkala 3. | Sekretaris mereviu dan menandatangani konsep laporan
: s bulanan, dan apabila ada perbaikan dikembalikan ke 60 menit
lnspektofat antara lain adalah sebagal berikut : SUbbag evaluasi dan pe'aporan untuk dlpefbalki
4. | Kasubbag evaluasi dan pelaporan memperbaiki konsep
1. Bupati laporan bulanan, kemudian menyerahkan kepada 30 menit
Sekretaris untuk di tandatangani.
2. Inspektur 5. | Oleh sekretaris laporan bulanan yang sudah ditanda
3. Sekretaris tangani di serahkan kepada Subbag Umum dan 30 menit
" Kepegawaian untuk di catat dan diberi nomor pelaporan
4. Kasubbag Evaluasi dan pelaporan 6. | Kasubbag Umum dan Kepegawaian menyerahkan kepada Tanggal 10
5. Kasubbag Umum dan Kepegawaian Subbag Evaluasi dan Pelaporan untuk digandakan. bulan berikutnya
; 7. | Kasubbag Evaluasi dan Pelaporan menyerahkan laporan
6. Admin SIM-HP bulanan final ke Inspektur dan mengarsipkan laporan 10 menit
7. Operator SIM-HP bulanan final.
Standar Operating Procedure (SOP) di Bidang Pengawas e Operating Procedure (SOP) di Bidang Pengawasan

Inspektorat Kab. Kepahias
20,

Mwktorar Kab. Kepahiang
Nila




2. Prosedur penyusunan Laporan Berkala ( Semesteran )

No

Prosedur

Akhir Juli tahun |

10 | Nota Dinas dan Laporan Semesteran digandakan dan .
didistribusikan kepada : beqalan dan_
1. Bupati ) akhnrJapuan
Jangka Wa 2. Subbag Evaluasi dan Pelaporan sebagai arsip tahun berikutnya
Maksimal
Penyelesai
sejak Berkas} (). FORMULIR DOKUMEN YANG DIGUNAKAN

diterima

Subbag Evaluasi dan pelaporan melakukan kompilasi
laporan bulanan.

3 hari

Subbag Evaluasi dan pelaporan menyusun laporan
semesteran dari hasil kompilasi laporan bulanan

1 hari

Sekretaris mereviu dan memaraf konsep laporan
semsteran, dan apabila ada perbaikan dikembalikan ke
subbag evaluasi dan pelaporan untuk diperbaiki.

1 hari

Subbag evaluasi dan pelaporan memperbaiki konsep
laporan semsesteran, kemudian menyerahkan kepada
Sekretaris untuk di paraf.

60 menit

Inspektur  mereviu  dan menandatangani  laporan
semesteran, dan apabila ada perbaikan maka dikembalikan
ke Subbag Evaluasi dan pelaporan untuk diperbaiki

60 menit

Oleh Inspektur laporan semesteran diserahkan kepada
Subbag Umum dan Kepegawaian untuk dicatat dan diberi
nomor laporan.

30 menit

Subbag Umum dan Kepegawaian menyerahkan laporan
semesteran kepada Subbag Evaluasi dan pelaporan -

20 menit

Subbag Evaluasi dan pelaporan membuat nota dinas
sebagai pengantar laporan semesteran kepada Bupati
selaku Kepala Daerah melalui Sekretaris Daerah

30 menit

Nota Dinas di serahkan kepada Subbag Umum dan
Kepegawaian untuk di catat dan diberi nomor, kemudian
dikembalikan lagi kepada Subbag Evaluasi dan Pelaporan.

30 menit

Formulir - formulir yang digunakan adalah sebagai berikut :

. Form Daftar Isian Hasil Pemeriksaan
. Daftar Isian
.LHP

Standar Operating Procedure (SOP”) di Bidang Pengawasan
Inspektorat Kab. Kepahiang
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PEMERINTAH KABUPATEN KEPAHIANG Nomor SOP : SOP [TL.2, | ITkAR - ¥PR
INSPEKTORAT KABUPATEN KEPAHIANG Tanggal pembuatan | SEPTEBER 2016
Alamat :JalanKomplekPer KelobakTelp./Fax (1732) 3930030 Tanggal Revisi =
mail ] K Kepahi Tanggal Pegesahan [ 1 DE€Stmger 2,016
KEPAHIANG ~ PROVINSI BENGKULU 39172 Disahkan Oleh : Inspektur Kabupaten Kepahiang
Nama SOP : Penyusunan Laporan Berkala dari Aplikasi
SIM-HP

Dasar Hukum

Kualitas Pelaksana

1 Undang-undang Nomor 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah.

2 Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 tentang Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaran Pemerintahan Daerah.
3 Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 Tentang Sistem Pengendalian Intern Pemerintah
(SPIP)

4 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 8 Tahun 2009 tentang Perubahan atas Peraturan menteri
Dalam Negeri Nomor 23 Tahun 2007 tentang Pedoman Tata Cara Pengawasan Atas

Penyelenggaraan Pemerintah Daerah.
5 Peraturan Daerah Kabupaten kepahiang Nomor ~ Tahun 2016 tentang susunan organisasi dan
Tata kerja Lembaga Teknis Daerah Kabupaten kepahiang.
6 Peraturan Bupati Kepahiang Nomor ~ Tahun 2016 tentang Penjabaran Tugas Pokok dan Fungsi
Inspektorat Kabupaten Kepahiang.

1. Minimal §1

2. Mampu mengoperasikan komputer dengan baik

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1 SOP PKPT 1. ATK
2 DPA 2. Komputer
3. Jadwal PKPT
4. Surat Perintah
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. File ini disimpan di Bagian Evaluasi dan Pelaporan

Jika tidak dilakukan secara berkala, maka kinerja tidak dapat terukur secara baik
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FLOWCHAT STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENYUSUNAN LAPORAN BEFKALA (BULANAN)

PELAKSANA MUTU BAKU
NO Uraian Prosedur Subbag Subbag Umum & Kelengkapan
Evaluasi & Sekretaris | Inspektur Waktu Output Ket
Kepegawaian
Pelaporan
Prosedur penyusunan Laporan Berkala ( Bulanan Mulai i]
)
1 Subbag Evaluasi dan pelaporan menyusun - Surat Penugasan 3 hari Konsep Laporan Bulanan
konsep laporan bulanan yang berisi realisasi - Realisasi Laporan
penugasan, realiasi laporan, dan hasil - SIM HP
pengawasan dari SIM-HP
[Y
2  |Konsep laporan bulanan diserahkan kepada - Konsep Laporan Bulanan 10 menit  [Reviu Laporan Bulanan
sekretaris - Routing Slip Laporan
- Reviu Sheet atas konsep
laporan
3 Sekretaris mereviu dan menandatangani konsep - Konsep Laporan Bulanan 60 menit lReviu Laporan Bulanan
laporan bulanan, dan apabila ada perbaikan - Routing Slip Laporan
dikembalikan ke subbag evaluasi dan pelaporan PERBAIKAN - Reviu Sheet atas konsep
untuk diperbaiki. _4 r. laporan
4 Subbag evaluasi dan pelaporan memperbaiki - Perbaikan Konsep Laporan 30 menit  |Reviu Laporan Bulanan
|konsep laporan bulanan, kemudian menyerahkan PERBAIKAN Bulanan
kepada Sekretaris untuk di tandatangan. BAI - Routing Slip Laporan
Gl - Reviu Sheet atas Konsep
ot Laporan
5 |Oleh sekretaris laporan bulanan yang sudah Laporan Bulanan 30 menit  |Laporan Bulanan
ditanda tangani di serahkan kepada Subbag
Umum dan Kepegawaian untuk di catat dan diberi
nomor pelaporan
8




Ket

Subbag Umum dan Kepegawaian menyerahkan
kepada Subbag Evaluasi dan Pelaporan untuk
digandakan.

- Laporan Bulanan
Buku Agenda

Tanggal 10
bulan
berikutnya

Laporan Bulanan final

Subbag Evaluasi dan Pelaporan menyerahkan
laporan bulanan final ke Inspektur dan
mengarsipkan laporan bulanan final.

Laporan Bulanan final

10 menit

Laporan Bulanan final




FLOWCH T STANDAR OPE|
PENYUSUNAN LAPORAN BE

NO

Uraian Prosedur

Subbag Evaluasi &
Pelaporan

Prosedur penyusunan Laporan Berkala (
Semesteran )

Mulai

Subbag Evaluasi dan pelaporan melakukan
kompilasi laporan bulanan.

Subbag Evaluasi dan pelaporan menyusun
laperan semesteran dari hasil kompilas!
laporan bulanan

Sekretaris mereviu dan memaraf konsep
laporan semsteran, dan apabila ada
perbaikan dikembalikan ke subbag evaluasi
dan pelaporan untuk diperbaiki.

Subbag evaluasi dan pelaporan
memperbaiki konsep laporan semsesteran,
kemudian menyerahkan kepada Sekretaris
untuk di paraf.

Insp iu dan

laporan semesteran, dan apabila ada
perbaikan maka dikembalikan ke Subbag
Evaluasi dan pelaporan untuk diperbalki

10

MUTU BAKU
Kelengkapan
aris |Inspektur| Sekda | Bupati Waktu | Output
- Surat Penugasan 3hari  |-Konsep
- Kompilasi Lap. Bulanan Laporan
|Bulanan
- Kompilasi Lap. Bulanan| 1hari |-Konsep
Laporan
Bulanan
- Konsep Laporan 1hari  |-Konsep
Semesteran Laporan
- Routing Slip Laporan Bulanan
- Reviu Sheet atas
Konsep Laporan
- Konsep Laporan 60 menit |- Konsep
Semesteran Laporan
- Routing Slip Laporan ‘Bulanan
- Reviu Sheet atas
Konsep Laporan
- Konsep Laporan 60 menit |- Konsep
Semesteran Laporan
- Routing Slip Laporan Bulanan
- Reviu Sheet atas
oo Konsep Laporan




6 |Olehinspektur laporan semesteran - Laporan Semesteran 30 menit |- Laporan
diserahkan kepada Subbag Umum dan S teran
Kepegawaian untuk dicatat dan diberi
% nomor laporan. L/
7 Subbag Umum dan Kepegawaian - Laporan Semesteran 20 menit |- Laporan
put | Ket |menyerahkan laporan semesteran kepada Semesteran
Subbag Evaluasi dan pelaporan
8 Subbag Evaluasi dan pelaporan membuat - Laporan Semesteran 30 menit |- Laporan
Bp nota dinas sebagai pengantar laporan - Nota Dinas Semesteran
n semesteran kepada Bupati selaku Kepala - Nota
n Daerah melalui Sekretaris Daerah Dinas
9 Nota Dinas di serahkan kepada Subbag - Laporan Semesteran 30 menit |- Laporan
P Umum dan Kepegawaian untuk di catat dan - Nota Dinas Semesteran
P diberi nomor, kemudian dikembalikan lagi - Nota
0 kepada Subbag Evaluasi dan Pelaporan. Dinas
P
n
8 10 Nota Dinas dan Laporan Semesteran - Laporan Semesteran Akhir Juli |- Laporan
digandakan dan didistribusikan kepada : Final tahun  |Semesteran
! berjalan dan|Final
1. Bupati akhir
2. Subbag Evaluasi dan Pelaporan Januari
sebagai arsip tahun
berikutnya
11
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PEMERINTAH KABUPATEN KEPAHIANG
INSPEKTORAT KABUPATEN KEPAHIANG

Alamat :JalanKomplekPerkantoranKelobakTelp./Fax (0732) 3930030
Rl T peklb et abapatesiCamnt
KEPAHIANG - PROVINSI BENGKULU 39172

: INSPEKTORAT KABUPATEN KEPAHIANG

: SUBBAG PERENCANAAN DAN PROGRAM

Kode : SOP/RA/NTKAB-KPH-
Koglatan : Reviu Laporan Keuangan Pemerintah Daerah
A UMUM

1. Reviu Laporan Keuangan merupakan bagian dari tupoksi Insektorat dalam
hal Pengelolaan Keuangan Daerah yaitu dalam rangka memberikan
keyakinan terbatas Bahwa Laporan Keuangan Pemerintah Daerah disusun
berdasarkan SP| yang memadai dan disajikan sesuai dengan Standar
Akuntansi Pemeritah (SAP).

2. Tupoksi Inspektorat mengacu pada ketentuan yang diatur dalam :

- Peraturan Daerah Kabupaten kepahiang Nomor 13 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan susunan perangkat daerah kabupaten Kepahiang.

- Peraturan Bupati Kepahiang Nomor  Tahun 2016 tentang Penjabaran
Tugas Pokok dan Fungsi Inspektorat Kabupaten Kepahiang.
Berdasarkan Peraturan tersebut Inspektorat mempunyai Tugas Pokok
membantu Bppaﬁ dalam melakukan pengawasan dan pembinaan

Sandar Operating Procedure (SOP) di Bidang Pengawasan
Inspektorar Kab. Kepahiang
‘o




B. PIHAK - PIHAK YANG TERKAIT

Para pejabat yang terkait dengan pelaksanaan Reviu Laporan Keuangan
antara lain adalah sebagai berikut :

1
2

3. Irban / Dalnis
4,

5. Anggota Tim
6. Obrik

terhadép pelaksanaan urusan pemerintahan di daerah, Pela

Pembinaan atas penyelenggaraan pemerintahan di Desa, Pelak:

urusan Pemerintahan Desa, pengelolaan Keuangan Daerah,

Kekayaan Daerah Aparatur Daerah, Kasus Pengaduan, serta pel

kesekretariatan Inspektorat sesuai dengan kewenangannya be
peraturan perundang-undangan yang beriaku.

3. Reviu Laporan Keuangan Daerah dilakukan sebeium audit Laporan Ke
Pemerintah Daerah oleh BPK RI setiap tahunnya.

. Inspektur
. Sekretaris

Ketua Tim

No

{ PROSEDUR

Prosedur

Jangka Waktu

Maksimal
Penyelesaian
sejak Berkas

diterima

Irban / Ketua Tim membuat Program Kerja Reviu
untuk selanjutnya menyampaikan dan menugaskan

| Anggota Tim Reviu untuk melaksanakannya.

30 menit

Anggota Tim mempelajari dan menyiapkan peraturan
dan bahan-bahan terkait untuk Ketua Tim Reviu, dan
menyusun konsep surat permintaan dokumen kepada
Obrik / SKPD dan BUD.

1 hari

Ketua Tim Reviu menerima, meneliti dan mempelajari
data dan dokumen reviu, melakukan pembagian tugas
pengolahan data dan dokumen kepada anggota tim
reviu, dan menugaskan anggota tim reviu menyusun
kerta kerja reviu.

1 hari

Anggota Tim Reviu menerima, meneliti dan
mempelajari data dan dokumen reviu, melakukan
penelusuran angka-angka dalam laporan keuangan,
melakukan prosedur analitik, jika laporan keuangan
telah sesuai dengan Standar Akuntansi Pemerintahan
(SAP), selanjutnya menyusun kerta kerja reviu, dan
mengajukannya kepada Ketua Tim Reviu, jika tidak
sesuai, menyusun kertas kerja reviu, dengan
memberikan  catatan  ketidaksesuaian  laporan
keuangan dengan Standar Akuntansi Pemerintahan
(SAP) dalam kertas kerja reviu tambahan dan
menyampaikan kepada Ketua Tim Reviu.

10 hari

Jika laporan keuangan sesuai dengan SAP, Ketua
Tim Reviu menerima, meneliti dan mengkoreksi kertas
kerja reviu dan menyusun konsep laporan hasil reviu,
dilampirkan dengan kertas kerja reviu, menyusun
pemyataan telah direviu dan mengajukan konsep

30 menit

Standar Operating Procedure (SOP) di Bidang Penga
Inspektorar Kub. Kepa

Stndar Operating Procedure (SOP) di Bidang Pengawasan
Inspektorar Kab. Kepahiang
Mo




1a, meneliti
kertas kerja
isampaikan
@n koreksi

joran Hasil |
i Inspektur
tan laporan

Laporan

hasil reviu 1 hari

berikut :

ncedure (SOP) di Bidang Pen
Inspektorar Kab. Ke

PEMERINTAH KABUPATEN KEPAHIANG

Nomor SOP 1 Sof JpA [ wvAR-¥pH

INSPEKTORAT KABUPATEN KEPAHIANG

. StPreveEl 2016
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Tanggal pembuaian |
Tanggal Revisi e
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Disahkan Oleh . Inspektur Kabupaten Kepahiang

B R e =

Nama SOP . Reviu Laperan Keuangan Pemerintah Daerah

Dasar Hukum

Kualitas Pelaksana

1 Undang-undang Nomor 17 tahun 2003 tentang Keuangan Negara
2 Undang-undang Nomor 1 tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

3 Undang-undang Nomor 15 tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan tanggung
jawab Keuangan Negara

E

Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja
Pemerintah.

Peraturan pemerintah Nomor 24 Tahun 2005 tentang Standar akuntansi Pemerintah
Peraturan pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar akuntansi Pemerintah
Peraturan Daerah Kabupaten Kepahiang tentang APBD/APBDP

Peraturan Daerah Kabupaten kepahiang Nomor  Tahun 2016 tentang susunan
organisasi dan Tata kerja Lembaga Teknis Daerah Kabupaten kepahiang.

@ N o O;

9 Peraturan Bupati Kepahiang Nomor  Tahun 2016 tentang Penjabaran Tugas Pokok dan
Fungsi Inspektorat Kabupaten Kepahiang.

1. Auditor / Non Auditor yang telah mengikuti pelatihan
Mengenai Reviu Lapcran Keuangan

2. Memahami SAPD, SAP, Buletin Teknis SAP dan Kebijakan
Akuntasi

3. Memahami tentang entitas Objek Reviu

4, Tim Pemeriksa berjum'ah minimal 2 (Dua) orang yang
terdirl darl 1 {Satu) Ketua dan 1 (satu) Anggota.

Keterkaitan

Peralatan / Periengkapan

1 SOP Perjalanan Dinas

2 SOP Penyampaian LHP

3 SOP Penugasan Penerbitan SPT
4 SOP Penyusunan PKPT

1. Surat Tugas

2. Program Kerja Reviu (PXR)

3. Form Kertas Kerja Reviu (KKR)

4. Peraturan / Kriteria yang berkaitan oengan obrik
5. Formulir KKP

6. Laptop / Software SIMDA Keuangan dan BMD

Peringatan

Pencatatan dan pendatazan

1. Setelah selesai reviu, dilakukan penyerahan notisi/P2HR dilengkapi dengan berita acara
exit meeting dan jawaban diserahkan paling lambat 2 (Dua) hari kerja.
2. Konsep LHR diterbitkan paling lambat 5 (Lima) hari kerja setelah tanggal akhir reviu

1.LRA : 4. Laporan Arus Kas (LAK) 7. LP Sal
2. Neraca 5.LG 8. DPA
3. CALK 6. LPE 9. Lap. BMD

— g o ——— R— —
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FLOWCHAT STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
REVIU LAPORAN NGAN DAERAH
PELAKSANA
NO Uraian Prosedur Subbag | Ketu ‘ Kelengkapan
Irban | Dalnis i Anggota | Obrik Waktu Output
Umum

Prosedur Reviu Laporan Keuangan Daerah

1  |'ban/Ketua Tim membuat Program Kerja Reviu untuk - Draft ST dan Costshhet 30 menit S
selanjutnya menyampaikan dan menugaskan Anggota - PKR - ST
Tim Reviu untuk melaksanakannya. > -PKR

\

2 Anggota Tim mempelajari dan menyiapkan peraturan d 1 hari
dan bahan-bahan terkait untuk Ketua Tim Reviu, dan - ST - Surat
menyusun konsep surat permintaan dokumen kepada - PKR Permintaan
Obrik / SKPD dan BUD/ Biro Keuangan. - Peraturan dan Bahan Dokumen

Terkait Reviu

3 |Ketua Tim Reviu menerima, meneliti dan mempelajari 1 hari
data dan dokumen reviu, melakukan pembagian tugas -ST -KKR
pengolahan data dan dokumen kepada anggota tim -PKR
reviu, dan menugaskan anggota tim reviu menyusun - Peraturan dan Bahan
kerta kerja reviu. Terkait Reviu

18
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{ PEMERINTAH KABUPATEN KEPAHIANG
”ﬁ INSPEKTORAT KABL'PA'l‘lu\ KEPAHIANG

b E Alamat :JalanK ,' clobakTelp./Fax (0732) 3930030

- KEPAHIANG — PROVINSI BENGKULU 39172

UNIT KERJA : INSPEKTORAT KABUPATEN KEPAHIANG |
WAGIAN/SUBBAGIAN | : SUBBAG PERENCANAAN DAN PROGRAM !

: SOP/R.2/ITKAB-KPH
: Reviu Rencana Kerja Anggaran (RKA) SKPD

~ UMUM

|, APIP pada Pemda melakukan Reviu atas Rencana Kerja Anggaran dalam
rangka meyakinkan keandalan informasi yang tertuang dalam dokumen RKA-
SKPD dan RKA-PPKD yang disajikan

/ Reviu RKA SKPD/PPKD diamanatkan dalam Permendagri Nomor 31 Tahun
2016 Tentang Pedoman Penyusunan Anggaran Pendapatan Dan Belanja
Daerah Tahun Anggaran 2017. Menyebutkan bahwa dalam rangka
peningkatan kualitas perencanaan penganggaran dan menjamin kepatuhan
terhadap kaidah-kaidah penganggaran sebagai quality assurance, kepala
daerah harus menugaskan APIP untuk melakukan reviu atas Rencana Kerja
Anggaran (RKA) - SKPD dan RKA-PPKD.

3. Reviu RKA SKPD/PPKD Bertujuan untuk memberi keyakinan terbatas

mengenai akurasi, keandalan, dan keabsahan informasi RKA-SKPD sesual

dengan RKPD, Renja-SKPD, dan KUA/PPAS serta kesesuaian dengan standar

Swindar Operating Procedure (SOP) di Bidang Pengawasan
Ipehiorat Kab. Kepahiang

NI
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SKPD.

B. PIHAK - PIHAK YANG TERKAIT

Para pejabat yang terkait dengan pelaksanaan Reviu RKA SKPD/PPKD ar

adalah sebagai berikut :

1. Inspektur
2. Sekretaris
3. TAPD

4. Irban / Dalnis
5. Ketua Tim
6. Anggota Tim
7. Obrik

biaya, kaidah-kaidah penganggaran dan dilengkapi dokumen pend ‘,

4. Reviu RKA tersebut dilakukan bersamaan dengan proses pembah -'

Jangka Waktu

Maksimal
Prosedur Penyelesaian
sejak Berkas
SKP i diterima
D dan RKA-PPKD oleh Tim Anggaran Pemerintah Daerah (TAPD) Porencanaan Penugasan (Susun Tim, Pengumpulan 1 hari
(TAPD
] [Jata awal, Penetapan sasaran pemeriksaan,
Penyusunan PKP, dan penerbitan ST)
' Survey Pendahuluan
- Entry Meeting 1 jam
- Pengumpulan Data Awal 1 hari
| Penilaian SPI (Penelaahan dan analisis Data) 2 Hari
| Pemeriksaan Rinci (Pengembangan Temuan Reviu 1 hari
| Penyampaian Temuan (koreksi) dan TL simpulan e
‘ sementara reviu J
| | Tanggapan Notisi / P2HP dari Obrik 2 hari
EY, Penyusunan Laporan Hasil Reviu 5 hari

' Penyampaian Laporan Hasil Reviu
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Snhar Operating Procedure (SOP) di Bidang Pengawasan
Wpektorat Kab. Kepahiang
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serikut :

vocedure (SOP) di Bidang Pei
Inspektorar Kab. Ki

PEMERINTAH KABUPATEN KEPAHIANG
INSPEKTORAT KABUPATEN KEPAHIANG

Nomor SOP S0P /R 2 [ \TrAB -~ KPH

Tanggalpembuatan |1 SEPTEMPER 2016

Alamat :JalanK KelobakTelp./Fax (0732) 3930030 Tanggal Revisi :
email :Inspektorat_Ki K Tanggal Pegesahan  |: | DECEMBER %016
KEPAHIANG - PROVINSI BENGKULU 39172 Disahkan Oleh . Inspektur Kabupaten Kepahiang
e T Nama SOP - Reviu RKA SKPD
Dasar Hukum Kualitas Pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

Nasional Pengendalian Intern Pemerintah
3 Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

Pengawasan Keuangan dan Pembangunan

Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah dan perubahannya

Pedoman Penyusunan Anggaran Pendapatan Dan Belanja Daerah Tahun Anggaran

Pelaksanaan Reviu Dokumen Rencana Pembangunan dan Anggaran Tahunan Daerah

4 Peraturan Pemerintah RI Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern
5 I;eratura}l Presiden Republik Indonesia Nomor 192 Tahun 2014 tentang Badan| 4. Tim Pemeriksa berjumiah minimal 2 (Dua) orang yang

6 Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 13 Tahun 2006 tentang

7 Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 31 Tahun 2016 Tentang

8 Surat Edaran Menteri Dalam Negeri Nomor: 700/025/A.4/lJ Tahun 2016 hal Pedoman

1. Auditor yang telah mengikuti pelatihan Mengenai Reviu

2 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang SistemPerencanaan Pembangunan RKA

2. Memahami SIMDA Keuangan

3. Memahami tentang entitas Objek Reviu

terdiri dari 1 (Satu) Ketuadan 1 (satu) Anggota,

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1 SOP Perjalanan Dinas
2 SOP Penyampaian LHP
3 SOPPenugasan Penerbitan SPT

1. Surat Tugas

2. Program Kerja Reviu (PKR)

3. Form Kertas Kerja Reviu (KKR)

4. Peraturan / Kriteria yang berkaitan dengan obrik
5. Formulir KKP

6. Laptop / Software SIMDA Keuangan

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Setelah selesai reviu, dilakukan penyerahan notisi/P2HR dilengkapi dengan berita acara exit
meeting dan jawaban diserahkan paling lambat 2 (Dua) hari kerja.

2. Konsep LHR diterbitkan paling lambat 5 (Lima) hari kerja setelah tanggal akhir reviu

1.RKA
2. SIMDA Keuangan

Sa.

25



FLOWCHAT STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

REVIU RENCANA KERJA DAN ANGGARAN (RKA) SKPD / PPKD

26

Te

P

LI

! - PELAKSANA MUTU BAKU
NO Uraian Prosedur e ! s ~ Kelengkapan
Inspektur | Sekretaris | Irban | Dalnis |Ketua Tim Aﬂ%ﬂm Obrik | TAPD Wakiu | Output
; o . ‘ m
“Prosedur Reviu RKA SKPD/PPKD
1 ||Perencanaan Penugasan (Susun Tim, e i ! ; - Draft ST dan 1 hari ST
Pengumpulan Data awal, Penetapan i ] 1 | Costshhet =
sasaran pemeriksaan, Penyusunan PKP, - j | i - Rl N A - PKR -PKR
dan penerbitan ST) | i 1| Bl '4 B
' T
| L
Survey Pendahuluan ] —- 1jam
f : - ST, PKR - ST Terbit
- Entry Meeting ] BRI
| '} b
} - Pengrumpulan Data Awal | - —@- - BAEntry
1 R -
3 |Peniaian SPI (Penelaahan dan analisis 2 Hari
Data) - - Data Obrik - Data LHR
ﬁ‘ - KKR Penilaian - PKR Rinci
\
|
Pemeriksaan Rinci (Pengembangan 1 hari
4 Temuan Reviu e - Data LHR_ - Notisi
“> < - PKR Rinci /P2HP
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